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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
MUNICIPIO DE JURAMENTO/MG
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Conratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada na prestacéo de servigos de
despachante veicular, necessarios ao atendimento das atividades desenvolvidas
pelas frotas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Juramento/MG,
compreendendo, mas ndo se limitando as atividades correlatas ao registro,
licenciamento, transferéncia, vistoria e demais servigcos administrativos de veiculos
junto aos 6rgaos competentes nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Item Descri¢ao do item Unidade Quantidade Unitario Total
1 SERVICO DE ALTERAQAO DE DADOS DO SERV 3 R$ 180,00 R$ 540,00
VEICULO.
2 SERVICO DE EMPLACAMENTO DE VEICULOS SERV 20 R$ 200,00 R$ 4.000,00

JUNTO AO DETRAN -MG.

SERVICO DE SINISTRO MONTA.

3 SERV 2 R$ 524,00 R$ 1.048,00
4 SERVICO DE TRANSFERENCIA DE VEICULO. SERV 4 R$ 220,00 R$ 880,00
5 SERVICO DE VISTORIA DE VEICULO. SERV 3 R$ 190,00 R$ 570,00
6 SERVICOS DE 2 VIA DE CERTIFICADO DE SERV 3 R$ 220,00 R$ 660,00

REGISTRO DE VEICULOS.

1.1.1. Quantidades estimadas: As quantidades indicadas na tabela acima representam
estimativas baseadas na demanda histérica e prevista, podendo ser ajustadas pela
Administracdo conforme as necessidades efetivas durante a vigéncia do credenciamento,
sem alteracdo da natureza do credenciamento ou dos precos unitarios fixados. A
execucao dos servicos obedecera a solicitagdo formal do setor requisitante, respeitando
os limites orcamentarios e a conveniéncia administrativa.

1.2. Os valores a serem pagos pela Administragcdo foram previamente definidos com base
em pesquisa de mercado atualizada e formalizados por meio da Portaria Municipal n°®
300/2026, garantindo a compatibilidade com os precos praticados no mercado e a
economicidade para a Administragdo Publica

1.3. Os servicos de despachante veicular serdo prestados de forma continua e sob
demanda, conforme necessidade da Administracdo, mediante solicitacdo formal do setor
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requisitante, respeitando os quantitativos estimados e os limites estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

1.4. A execucdao dos servicos compreende a disponibilizacdo de méo de obra qualificada,
bem como todos os documentos, formularios, sistemas e recursos necessarios a
realizacdo das atividades relacionadas ao registro, licenciamento, transferéncia, vistoria e
demais servicos administrativos de veiculos junto aos érgdos competentes, estando 0s
custos respectivos incluidos nos valores fixados.

1.5. A execucdo dos servicos devera observar a legislacdo vigente, normas técnicas
aplicaveis, procedimentos do DETRAN-MG e demais 6rgdos competentes, bem como
normas de seguranca do trabalho e demais legislacfes pertinentes.

1.6. Os servicos serdo executados nos locais indicados pela Administracdo, situados no
ambito do Municipio de Juramento/MG, durante todo o periodo de vigéncia contratual.

1.7. A contratacao serda realizada por meio de credenciamento, em carater paralelo e ndo
excludente, com precos previamente fixados pela Administragdo, nos termos do art. 79 da
Lei n®14.133/2021, ndo havendo disputa ou julgamento por menor preco.

1.8. O prazo de vigéncia do contrato ser& definido no instrumento contratual, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que mantidas as
condi¢cBes vantajosas para a Administracao.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servicos de despachante veicular sera realizada de forma continua e sob
demanda, conforme a necessidade da Administracdo, mediante solicitacdo formal do
setor requisitante. Os servicos compreendem todas as atividades relacionadas ao
registro, licenciamento, transferéncia, vistoria, emissdo de documentos e demais
procedimentos administrativos de veiculos junto aos érgdos competentes, conforme
especificado neste Termo de Referéncia.

O contratado devera fornecer méo de obra qualificada, instrumentos, sistemas e recursos
necessarios para a execucao eficiente dos servi¢os, estando todos 0s custos respectivos
incluidos nos valores previamente fixados pela Administracao.

A execucdo deverd observar a legislacdo vigente, normas técnicas aplicaveis,
procedimentos do DETRAN-MG/CET/MG e demais 6rgdos competentes, bem como
normas de seguranca do trabalho e demais regulamentacfes pertinentes, garantindo a
regularidade, legalidade e eficiéncia de todos os procedimentos.

Os servigos serao realizados nos locais indicados pela Administracdo, situados no ambito
do Municipio de Juramento/MG, durante todo o periodo de vigéncia contratual,
respeitando os prazos e limites estabelecidos para cada demanda.
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A contratacdo sera realizada por credenciamento, em carater paralelo e ndo excludente,
com precos previamente fixados pela Administracdo, nos termos do art. 79 da Lei n°
14.133/2021, assegurando tratamento isondmico entre os prestadores habilitados e sem
disputa por menor preco.

O prazo de vigéncia do contrato sera definido no instrumento contratual, podendo ser
prorrogado na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que mantidas as condigbes
vantajosas para a Administragédo, garantindo a continuidade e regularidade dos servicos.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada na prestacao de servicos de
despachante veicular € necessaria e estratégica para atender as demandas
administrativas das frotas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Juramento/MG. Os
servicos incluem registro, licenciamento, transferéncia, vistoria, emissdo de documentos e
demais procedimentos administrativos de veiculos junto aos 0Orgdos competentes,
garantindo que os veiculos publicos estejam sempre regularizados, legalizados e
disponiveis para uso.
A necessidade da contratacdo decorre da complexidade e especificidade dos servigos,
gue exigem conhecimento técnico, experiéncia com os procedimentos do DETRAN-MG e
agilidade na tramitacdo documental, caracteristicas que nao podem ser atendidas
exclusivamente pelo quadro de servidores municipais. A execucao interna poderia gerar
atrasos, retrabalho e risco de ndo conformidade com a legislacdo vigente,
comprometendo a regularidade e a eficiéncia dos servicos publicos.
O atendimento continuo e sob demanda é essencial para assegurar a eficiéncia
administrativa, a legalidade na gestdo da frota e a continuidade das atividades das
Secretarias Municipais, evitando interrupcfes nos servicos publicos e garantindo o
cumprimento das normas legais.
Além disso, a contratac&o especializada possibilita a Administracao:

1. Reduzir custos e retrabalho, evitando penalidades e procedimentos irregulares;

2. Assegurar celeridade e agilidade na execuc¢ao das demandas;

3. Garantir seguranca juridica na regularizacéo de veiculos;

4. Permitir que servidores municipais concentrem-se em atividades estratégicas, sem

sobrecarga administrativa.

Dessa forma, a contratacdo esta plenamente justificada sob a perspectiva do interesse
publico, atendendo ao disposto no Inciso | do 81° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, e
assegura que os servi¢cos relacionados a frota municipal sejam executados de forma
eficiente, regular e em conformidade com a legislacdo vigente.
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3.D0S REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo deverd observar requisitos minimos que garantam a adequada
execucao dos servicos de despachante veicular, tais como:

1. Experiéncia e qualificacéo técnica: Comprovacéao de atuacao prévia em servicos de
despachante veicular, incluindo registro, licenciamento, transferéncia, vistoria e
demais procedimentos administrativos de veiculos;

2. Capacidade operacional: Disponibilidade de recursos, tempo e estrutura
necessarios para atender as demandas das Secretarias Municipais de forma
eficiente e dentro dos prazos estabelecidos;

3. Regularidade legal e fiscal: Situacdo regular perante os 0rgdos competentes,
conforme a natureza do contratado (pessoa fisica ou juridica);

4. Cumprimento da legislacdo vigente: Atendimento as normas de transito e demais
normas aplicaveis as atividades de despachante veicular;

5. Sigilo e seguranca das informacdes: Garantia de protegcdo de dados e documentos
relativos aos veiculos e aos 6rgaos municipais.

Esses requisitos sdo considerados suficientes e necessarios para assegurar que a
contratacdo atenda ao interesse publico, garantindo eficiéncia, legalidade e confiabilidade
na execucao dos servicos.

4-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATA

4.1. O credenciamento sera realizado em carater paralelo e ndo excludente, nos termos
do art. 79, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Os fornecedores credenciados serdao convocados conforme a demanda da
Administracdo, observando-se critérios objetivos de rodizio, a fim de assegurar isonomia,
impessoalidade e ampla participacdo, quais sejam:

| — ordem cronoldgica de inscricdo dos credenciados;

Il — capacidade técnica operacional devidamente comprovada,

lll — localizac&o geogréfica, com prioridade para estabelecimentos sediados no Municipio
de Juramento/MG, quando o atendimento local se mostrar mais eficiente e vantajoso para
a Administracao; (A localizagdo geografica sera considerada apenas como critério
operacional de eficiéncia, ndo constituindo requisito de habilitacdo nem fator de exclusao
de credenciados)

IV — alternancia das convocac¢des, de modo a garantir oportunidade equitativa entre os
credenciados.
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4.3. O credenciamento ndo gera obrigacdo de contratacdo por parte da Administracao,
ficando a convocacéo condicionada a efetiva necessidade dos servicos, a disponibilidade
orcamentaria e a conveniéncia administrativa.

5-FISCALIZACAO DO OBJETO

5.1. A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera exercida por servidor devidamente
designado pela Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita execucdo do
objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da
Contratada.

5.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucédo ou desconformidade na execucao do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a contratada, por escrito, para adoc¢ao das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

5.3.0 credenciado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracédo
ou a terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzirqd essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

5.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput)

6. PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia do credenciamento ndo se confunde com o prazo de vigéncia
dos contratos dele decorrentes, os quais terdo duracao definida no instrumento contratual,
observado o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.”.

6.2.0 contrato podera ser prorrogado, nos termos do artigo 107 da lei 14.133/2021.

6.3. Em caso de prorrogacdo de vigéncia, transcorridos 12 (doze) meses, 0 contrato
podera ser reajustado.

7.FORMA DE PAGAMENTO
7.1. A medicdo dos servicos de despachante veicular serd realizada com base na

demanda efetivamente executada, mediante ordem de servico emitida pelo setor
requisitante. A execucdo serad atestada pelo fiscal do contrato, que verificard a
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conformidade e a correta prestacdo dos servigcos de acordo com o Termo de Referéncia e
a legislacéo aplicavel.

7.2. O pagamento sera efetuado conforme os servicos efetivamente executados,
mediante apresentacdo da nota fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada
pelo fiscal do contrato. Os valores a serem pagos obedecerdo aos precos fixados na
Portaria Municipal n°® 300/2026, respeitando os limites e condi¢cdes estabelecidos para
cada servico realizado.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficarA sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

7.4.0 Municipio poderd sustar o pagamento a que a CONTRATADA tenha direito,
enquanto ndo sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da contratacdo e/ou
nao recolhimento de multa aplicada.

7.5. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

E de responsabilidade do credenciado:

7.5.1. Execucdo dos Servicos: Prestar os servicos de forma eficiente, continua e sob
demanda, conforme as solicitacbes emitidas pelos setores requisitantes, garantindo a
regularidade de procedimentos como registro, licenciamento, transferéncia, vistoria e
demais servicos administrativos de veiculos junto aos 6rgdos competentes.

7.5.2. Cumprimento Legal e Normativo: Observar rigorosamente a legislacdo vigente,
normas técnicas aplicaveis, procedimentos do DETRAN-MG e demais 0rgaos
competentes, bem como normas de seguranca do trabalho, garantindo a legalidade e a
conformidade de todos os atos praticados.

7.5.3. Mao de Obra e Recursos: Disponibilizar mao de obra qualificada, equipamentos,
sistemas, materiais e instrumentos necessarios a execucdo dos servicos, sem Onus
adicional para a Administracao, assegurando eficiéncia, regularidade e seguranca.

7.5.4. Registro e Controle: Manter registro adequado de todas as atividades executadas,
fornecendo relatérios ou documentos comprobatorios sempre que solicitados pelo setor
requisitante ou fiscal do contrato.
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7.5.5. Confidencialidade e Sigilo: Zelar pela confidencialidade das informacbes e
documentos tratados durante a execucdo dos servigos, ndo podendo divulga-los sem
autorizacdo expressa da Administracao.

7.5.6. Atendimento a Solicitacdes: Atender prontamente as solicitacdes da Administracao,
respeitando prazos, escalonamento e limites estabelecidos no Termo de Referéncia,
garantindo a celeridade e a continuidade dos servigos.

7.5.7. Responsabilidade Técnica: Responder integralmente por falhas, irregularidades ou
prejuizos decorrentes da execucdo inadequada dos servigcos, comprometendo-se a
corrigir eventuais problemas sem 6nus para a Administracéo.

7.5.8. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Manter-se em conformidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, apresentando comprovantes quando solicitados, garantindo a regularidade
da prestacao do servico.

7.6. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

7.6.1. Fornecer todas as informacbes e especificacbes necessdrias para a correta
execucao dos servicos objeto do credenciamento.

7.6.2. Realizar a convocac¢éo dos credenciados de acordo com os critérios estabelecidos
neste edital e na legislacéo aplicavel.

7.6.3. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos, garantindo que estejam em
conformidade com as especificacbes técnicas, qualidade e prazos acordados.

7.6.4. Comunicar formalmente aos credenciados eventuais alteracées no planejamento,
guantitativos ou condi¢des para execucao dos servicos.

7.6.5. Assegurar o pagamento aos credenciados conforme os valores e prazos definidos,
desde que comprovada a regular prestacao dos servicos.

7.6.6. Manter a transparéncia e a isonomia durante todo o processo de credenciamento e
contratacao paralela.

7.6.7. Zelar pelo bom relacionamento entre os credenciados e a Administracao,
promovendo a solucdo de eventuais conflitos de forma justa e eficiente.

7.6.8. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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9.1 — As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da Dotacao
Orcamentaria do Contratante:

071126.122.0002.2041 MAN. ATIV. DA SECRETARIA DE TRANSPORTE 339036000000
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica 15000000

071126.122.0002.2041 MAN. ATIV. DA SECRETARIA DE TRANSPORTE 339039000000
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica 15000000

10. DO REAJUSTE

10.1. O valor contratado podera ser reajustado anualmente, na hipétese de prorrogacao
contratual, com base na variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, conforme art.
107 da Lei n® 14.133/2021."

Juramento/MG, 12 de fevereiro de 2026.
Venancio Moreira Sobrinho

Secretario Municipal de Administracéo

Gilvania Cassia Caldeira Santos
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Edva Maia
Secretario Municipal de Obras

Joao Luiz dos Santos Durées
Secretario Municipal de Servigos Urbanos

Hebert Junio Santos
Secretario Municipal de Transportes

Raquel Cardoso Barbosa
Secretéaria Municipal de Educacéo

Dayanne Maria Mendes de Souza
Secretéaria Municipal de Saude



